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سلام علیکم
با احترام، جهت تسویه دانشجویان مقاطع تحصیلی مختلف در معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه، بررسی موارد ذیل الزامی می باشد. خواهشمند است مستندات طبق فرمت مصوب دانشگاه به معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه (ستاد مرکزی معاونین) تحویل نمائید.
قابل ذکر است اسامی کارشناسان معاونت تحقیقات جهت تسویه حساب دانشجو به شرح جدول شماره یک می باشد.
تذکر: دانشجویان با نقص مدرک تسویه نمی شوند.
الف: تسویه دانشجویان در مقاطع تحصیلی پزشکی عمومی، دکترای دندانپزشکی ، دکترای داروسازی، دکترای تخصصی، کارشناسی ارشد با ارائه پایان نامه (نام دانشجو در طرح های تحقیقاتی نمی باشد)
1- دریافت CD پایان نامه شامل:
فایل Word پایان نامه (صورتجلسه دفاع در متن پایان نامه در محل مربوطه درج شود)
فایل PDF پایان نامه  مطابق فایل word
فایل گواهی همانندجویی در سامانه ایرانداک (حداکثر 30 درصد)
2- پایان نامه های کارآزمایی بالینی یا  IRCT (هماهنگی با  کارشناسان محترم سرکار خانم بابایی نیک (تلفن 02331052118) یا سرکار خانم هوشمند مطلق (تلفن02331052114))
در صورتی که عنوان پایان نامه کارآزمایی بالینی باشد، دانشجویان می بایست گزارش ناظر کارآزمایی به کارشناس محترم سرکار خانم هوشمند تحویل داده شود و بعد از تایید، تسویه دانشجو انجام میشود.
3- پایان نامه های حیوانات آزمایشگاهی (هماهنگی با کارشناس محترم  سرکار خانم هوشمند مطلق (تلفن 02331052114) جهت دریافت گزارش ناظر 
در صورتی که موضوع پایان نامه کار با حیوانات آزمایشگاهی باشد، دانشجویان می بایست گزارش ناظر مربوطه را  به کارشناس محترم سرکار خانم هوشمند مطلق تحویل دهند و بعد از تایید، تسویه دانشجو انجام میشود.




ب: تسویه دانشجویانی که نام دانشجو در قرارداد طرح تحقیقاتی درج شده است (طبق فایل اکسل طرح های تحقیقاتی و اتوماسیون اداری) 
بررسی وضعیت طرح تحقیقاتی 
1- طرح تحقیقاتی در مرحله تسویه نهایی: تسویه دانشجو بلامانع می باشد.
2- طرح تحقیقاتی در مرحله  ارسال مستندات طرح جهت تسویه نهایی طرح توسط مجری اول (مقاله طبق تعهد مندرج در قرارداد) : تسویه دانشجو در صورت تائید کارشناس محترم سرکار خانم صباغیان مبنی بر پوشش تعهدات طرح با مقاله ارسالی، بلامانع می باشد.
3- طرح تحقیقاتی در مرحله  در حال اجرا: تسویه دانشجو با دریافت نامه (از طریق اتوماسیون قبل از حضور دانشجو در معاونت یا نامه دستنویس با مهر و امضاء ) از مجری هیات علمی (مجری اول طبق قرارداد) خطاب به مدیریت محترم پژوهشی دانشگاه با محتوای متنی " تسویه دانشجو در شماره طرح .... با عنوان .... بلامانع می باشد و تعهدات چاپ مقاله طبق قرارداد به عهده اینجانب می باشد" بلامانع می باشد.
قابل ذکر است تسویه دانشجویان در مقاطع تحصیلی پزشکی عمومی، دکترای دندانپزشکی ، دکترای داروسازی، دکترای تخصصی، کارشناسی ارشد که مجری طرح تحقیقاتی می‌باشند، بررسی مستندات طبق بند "الف" و "ب" الزامی می‌باشد و در صورت تسویه دانشجو با مستندات ناقص، مسئولیت تکمیل مستندات به عهده کارشناس تسویه کننده می باشد. 
جدول شماره یک: لیست کارشناسان جهت تسویه دانشجویان
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	خانم سمانه لواف
خانم منیره معنوی (یکشنبه، سه شنبه، چهارشنبه)
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